
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Prot. vedi segnatura          lì, vedi segnatura 

 

OGGETTO: Piano nazionale di ripresa e resilienza, Missione 4 – Istruzione e ricerca–Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 

“Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori”, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU – “Azione 1: Next generation classrooms – Ambienti di 

apprendimento innovativi 

 

TITOLO DEL PROGETTO: 

SPINTrE (Spazi intelligenti educativi a Camaiore 3)” CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-14397 CUP: 

J34D22004900006 

 

LETTERA DI INCARICO PER PERSONALE INTERNO 

 

 

L’ISTITUTO SCOLASTICO  IC CAMAIORE 3, C.F. n.  82018230464 con sede legale in Via Giacosa 11 Capezzano Pianore 

(Camaiore LU),in persona del Dott. Riccardo Rolle, ivi domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore 

e legale rappresentante, 

 

VISTO il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione per il conferimento di un   incarico individuale avente  ad 

oggetto“VERIFICATORE DELLA CONFORMITA’”, prot. n. 172 del 19 gennaio 2024, nell’ambito del Piano Nazionale Di 

Ripresa E Resilienza - Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 

di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole innovative, cablaggio, 

nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 

dall’Unione europea – Next Generation EU- Progetto SPINTrE (Spazi intelligenti educativi a Camaiore 3)” 

CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-14397 CUP: J34D22004900006; 





 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 l’Avviso pubblico di selezione, n. 172 del 19 gennaio 2024; 

 

 il verbale di selezione prot. n. 286 del 30 gennaio 2024;; 

 

 la graduatoria definitiva prot.n.454 del 12 febbraio 2024; 

 

 il Decreto per il conferimento di incarico individuale, n. prot. 466 del 13 febbraio 2024; 

 

 

PREMESSO CHE 

 come chiarito nell’Avviso prot. n.172 del 19 gennaio 2024, l’Istituto necessita di acquisire un supporto qualificato 

in ordine alle attività di  “VERIFICATORE DELLA CONFORMITA’”, (a seguire, anche l’«Incarico») nell’ambito del 

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4 – Istruzione e ricerca - Componente 1 – Potenziamento 

dell’offerta dei servizi di istruzione dagli asili nido alle università – Investimento 3.2 “Scuola 4.0. – Scuole 

innovative, cablaggio, nuovi ambienti di apprendimento e laboratori” del Piano nazionale di ripresa e 

resilienza, finanziato dall’Unione europea – Next Generation EU Progetto SPINTrE (Spazi intelligenti 

educativi a Camaiore 3)” CNP: M4C1I3.2-2022-961-P-14397 CUP: J34D22004900006; 

 tra il personale docente interno dell’Istituto si è resa disponibile una figura in possesso delle competenze 

necessarie richieste per le attività oggetto dell’incarico; 

 il Prof. Giovanni Frateschi risulta essere in possesso, come da curriculum vitae allegato, delle competenze 

necessarie allo svolgimento dell’attività ed è risultato in posizione idonea nella procedura selettiva espletata; 

 l’Istituto ha adottato il Decreto per il conferimento dell’incarico individuale n. prot. 466 del 13 febbraio 2024; 

 non sussistono motivi di incompatibilità al conferimento dell’incarico in capo al soggetto Incaricato derivanti da 

rapporti di coniugio, parentele o affinità entro il secondo grado con lo stesso, né altre situazioni, anche potenziali, 

di conflitto di interessi; 

Tanto ritenuto e premesso, con il presente atto (a seguire, anche «Lettera di Incarico» o «Lettera»), l’Istituto, come in 

epigrafe rappresentato, conferisce a Giovanni Frateschi  l’incarico di “VERIFICATORE DELLA 

CONFORMITA’”,nell’ambito del progetto“SPINTrE (Spazi intelligenti educativi a Camaiore 3)” CNP: M4C1I3.2-

2022-961-P-14397 CUP: J34D22004900006” secondo le modalità di seguito elencate. 

L’Incarico prevede l’espletamento le seguenti attività: 

- svolgere un sopralluogo approfondito dei locali destinati ai laboratori e all’allocazione dei beni 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- acquistati; 

- verificare la conformità delle apparecchiature fornite al tipo o ai modelli descritti nel contratto; 

- collaborare con il Dirigente Scolastico per verificare i documenti relativi alla consegna dei beni e 

- verificare la corrispondenza rispetto a quanto specificato nel Bando di Gara indetto dall’Istituto; 

- eseguire un controllo completo delle forniture e del loro funzionamento; 

- verbalizzare le attività di collaudo con l’indicazione dell’ora di inizio e termine dei lavori, degli 

- argomenti trattati, delle decisioni assunte e del nominativo dei partecipanti; 

- compilare i dati relativi alle attività svolte ed inoltro al Dirigente Scolastico. 

- Verifica la corrispondenza dei prodotti a quanto dichiarato in termini di rispetto dei principi del DNSH e CAM 

e controlla le certificazioni; 

- supporta il RUP nella verifica ex post del rispetto dei principi del DNSH 

- Redige il verbale di collaudo/verifica di conformità nel quale devono essere indicati i seguenti elementi: 

- 1)Conformità della fornitura alla Determina a contrarre, all’Offerta e al Contratto/Documento di Stipula. 

- 2)Corretto funzionamento dell’oggetto della fornitura  

- 3)Rispondenza dell’oggetto della fornitura allo scopo per cui è stato acquisito. 

- 4)Rispetto del Principio DNSH 

 

nell’ambito del Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - 

“Avviso pubblico prot. 10812 del 13/05/2021 “Spazi e strumenti digitali per le STEM; 

 

1. Le attività oggetto di incarico sono prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse 

ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con le risorse del PNRR, funzionalmente vincolate 

all’effettivo raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le 

condizioni di realizzazione del progetto indicato in premessa. 

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire l’Incarico a regola d’arte, con tempestività e mediante la necessaria diligenza 

professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge. 

3. L’incaricato si impegna a svolgere le attività di cui all’articolo 1, comma 1, al di fuori dell’orario di servizio, 

secondo quanto previsto dalle Istruzioni Operative prot. n. 107624, del 21 dicembre 2022, al paragrafo «Spese 

ammissibili». 

4. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 

del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

5. La durata dell’incarico è fino al 30 giugno 2024 ,a decorrere dalla accettazione della presente lettera. 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

6. Non è ammesso il rinnovo dell’incarico. L’eventuale differimento del termine di conclusione dell’Incarico 

originario è consentito, in via eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al 

prestatore, ferma restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell’Incarico, nonché il 

rispetto delle tempistiche previste per la realizzazione degli interventi dalla normativa nazionale e comunitaria di 

riferimento. 

7. l’Incarico è conferito a titolo oneroso  con un compenso orario pari a euro 25,54 lordo stato secondo quanto 

stabilito dal CCNL 19/21 per complessive ore 30. Il corrispettivo di cui al presente articolo sarà corrisposto 

dall’Istituto, previo svolgimento delle attività previste e presentazione del relativo timesheet sulle 

giornate/ore effettivamente svolte compatibilmente con le tempistiche di assegnazione delle risorse 

da parte dell’Unità di missione del PNRR presso il Ministero dell’istruzione e del merito. 

 

Si allegano alla presente lettera di incarico:  

i. Format documentazione tecnica per operare la verifica di conformità costituito da n. 6 allegati di seguito descritti: 

Allegato 1: Check list cronologia  azioni del Verificatore 

Allegato 2: Format CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI GARA AL VERIFICATORE 

Allegato 3: Format COMUNICAZIONE AL RUP DELLA DATA DI VERIFICA 

Allegato 4: Format VERBALE DI CONTROLLO INTERA FORNITURA 

Allegato 5: Format VERBALE DI VERIFICA FINALE DELLA CONFORMITA 

Alegato 6: Format CERTIFICAZIONE DI VERIFICA DELLA CONFORMITA  

ii. Domanda di partecipazione alla selezione; 

iii. Curriculum vitae dell’Incaricato; 

 

Capezzano P.,  13 febbraio 2024        IL DIRIGENTE SCOLASTICO   

           Prof. Riccardo Rolle 

 

________________________ 

            (FIRMA DIGITALE)  

L’INCARICATO 

per accettazione 

______________________________________ 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Allegato 1: Check list cronologia  azioni del Verificatore 

  
1) Comunicazione dell’operatore economico al RUP di ultimazione della fornitura  

2) Consegna da parte del RUP al verificatore dei documenti contabili/amministrativi economici e procedurali  

3) Processo verbale di controllo parziale oppure direttamente di controllo intera fornitura  

4) Comunicazione al RUP della data della verifica di conformità  

5) Comunicazione del RUP all’operatore economico e al Direttore dell’esecuzione (se diverso dal RUP) della data. La partecipazione del RUP o del 
Direttore dell’esecuzione è obbligatoria  

6) Verbale finale di verifica di conformità alla presenza degli invitati  

7) Certificazione della conformità  

8) Trasmissione della certificazione al RUP  

9) Trasmissione della certificazione da parte del RUP all’operatore economico che restituirà entro 15gg firmato per accettazione  

10) Solo dopo si potrà procedere al pagamento  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Allegato 2: Format CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI GARA AL VERIFICATORE 

 

CARTA INTESTATA DELLA SCUOLA 

 

 

OGGETTO: CONSEGNA DOCUMENTAZIONE DI GARA 

Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 

CNP: ________________________ 

CUP: ________________________ 

CIG: ______________________ 

 

 

VISTO il comma 1 dell’art. 114 del Dlgs 36/2023 che recita: L’esecuzione dei contratti aventi ad oggetto lavori, servizi o forniture è diretta dal 

RUP, che controlla i livelli di qualità delle prestazioni. Il RUP, nella fase dell'esecuzione, si avvale del direttore dell'esecuzione del contratto 

o del direttore dei lavori, del coordinatore in materia di salute e di sicurezza durante l'esecuzione previsto dal decreto legislativo 9 aprile 

2008, n. 81, nonché del collaudatore oppure della commissione di collaudo o del verificatore della conformità e accerta il corretto ed 

effettivo svolgimento delle funzioni affidate. 

 

VISTO il comma 7 dell’articolo 114 del Dlgs. 36/2023 che recita: Per i contratti aventi ad oggetto servizi e forniture le funzioni e i compiti del 

direttore dell'esecuzione sono svolti, di norma, dal RUP, che provvede, anche con l’ausilio di uno o più direttori operativi individuati dalla 

stazione appaltante in relazione alla complessità dell’appalto, al coordinamento, alla direzione e al controllo tecnico contabile e 

amministrativo dell'esecuzione del contratto  

 

PRESO ATTO: del comma 1 dell’articolo 36 di cui all’allegato II.14 del Dlgs. 36/2023 che disciplina l’esecuzione della verifica e in particolare 

recita: I contratti pubblici di forniture e di servizi sono soggetti a verifica di conformità al fine di accertarne la regolare 

esecuzione, rispetto alle condizioni e ai termini stabiliti nel contratto, alle eventuali leggi di settore e alle disposizioni del 

codice. Le attività di verifica hanno, altresì, lo scopo di accertare che i dati risultanti dalla contabilità e dai documenti 

giustificativi corrispondano fra loro e con le risultanze di fatto 

 

VISTO: la lettera di incarico/contratto prot. n°______ del_______ con il quale viene incaricato della verifica di conformità della 

procedura in oggetto il sig.____________________ 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

PRESO ATTO della necessità di procedere con suddetta verifica 

 

CONSEGNA 

Al sig._______________________ incaricato della verifica di conformità la seguente documentazione relativa alla procedura in oggetto: 

- Determina di avvio procedura (se esistente) prot. n°________ del________ 

- Capitolato tecnico posto a base di gara (se esistente) prot. n°________ del________ 

- Disciplinare di Gara (se esistente) 

- Documento di offerta economica (se esistente) prot. n°________ del________ 

- Documento di offerta tecnica (se diverso dal Capitolato) prot. n°______ del_______ 

- Determina di affidamento prot. n°________ del________ 

- Documento di ordine ovvero stipula ovvero contratto prot. n°________ del________ 

- Documento di trasporto n°______ del __________ 

- Documento di trasporto n°______ del __________ 

- Documento di trasporto n°______ del __________ 

- Fattura (se pervenuta) n°______ del_________ 

- Fattura (se pervenuta) n°______ del_________ 

- Fattura (se pervenuta) n°______ del_________ 

- Dichiarazioni rese dall’operatore economico in merito al DNSH con relativa documentazione a comprova 

- Dichiarazioni rese dall’operatore economico in merito ai CAM con relativa documentazione a comprova 

- Ogni altro documento necessari per la individuazione del prodotto fornito 

- Dichiarazione di ultimata prestazione (anche parziale in caso di consegne parziali) dell’operatore economico 

 

       Il RUP Dirigente Scolastico 

      ________________________________ 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

Allegato 3: Format COMUNICAZIONE AL RUP DELLA DATA DI VERIFICA 

 

CARTA INTESTATA DELLA SCUOLA 

 

OGGETTO: COMUNICAZIONE AL RESPONSABILE UNICO DI PROGETTO DEL GIORNO PREVISTO PER LA VERIFICA DELLA CONFORMITA’ Piano 

Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili 

nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 

CNP: __________________ 

CUP: ___________________ 

CIG: ___________________ 

 

Si comunica alla S/V che L’anno __________il giorno ___ del mese di _______ alle ore _______ presso l’istituzione scolastica 

_____________________ io prof./dott./ing./Arch. _____________________ nominato verificatore della conformità ai sensi del Dlgs. 36/2023 art. 

116, ho disposto per la verifica di conformità finale della procedura in oggetto 

 

Si prega dare adeguata comunicazione al direttore della esecuzione ove diverso dal RUP e all’operatore economico affidatario ai fini di consentire la 

presenza sua o di un delegato- 

 

        Il Verificatore della conformità 

       __________________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Allegato 4: Format VERBALE DI CONTROLLO INTERA FORNITURA 

 

CARTA INTESTATA DELLA SCUOLA 

 

OGGETTO: VERBALE DI CONTROLLO COMPLETO Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation 

classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 

CNP: __________________ 

CUP: ___________________ 

CIG: __________________ 

 

ESTREMI DELL’INCARICATO: 

Verificatore della conformità prof./dott./ing./arch.____________________ C.F.__________ 

Lettera di incarico/contratto prot. n°____________ del__________ 

Data della verifica ____________________ 

 

ESTREMI DELLA PROCEDURA: 

 Determina di indizione prot. n°_______ del_______ per un valore a base d’asta di euro______ 

 Determina di Affidamento prot. n° _______ del_______ per un valore effettivo di euro_______ 

 Affidamento avvenuto tramite ____________________ su MEPA ai sensi dell’art. 50  

comma 2 del Dlgs 36/2023 n° prot. /ID _______  

 Stipula/ contratto prot. /ID n°_______ del_______ 

 Capitolato di Gara approvato con determina prot. n°______ del _________ 

 Disciplinare di gara approvato con determina prot. n°______ del________ 

 Fornitore affidatario ditta: _______________________ P.I._____________ valore affidamento euro _________ 

 RUP Dirigente Scolastica dott._________________ 

DOCUMENTI DI RIFERIMENTO DEL MATERIALE IN VERIFICA: 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Fattura relativa al materiale in verifica n°_________ del__________ valore della fattura al netto dell’IVA euro_________ 

 Documentazione tecnica del materiale ai sensi della normativa vigente 

 Valore del materiale in verifica euro_______ 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

MATERIALE DELLA PROCEDURA  

Q.tà Prodotto DDT Valore come da offerta economica 

    

    

    

    

    

    

 

 

L’anno __________il giorno ___ del mese di _______ alle ore _______ presso l’istituzione scolastica _____________________ io 

prof./dott./ing./Arch. _____________________ nominato verificatore della conformità ai sensi del Dlgs. 36/2023 art. 116, procedeva a redigere il 

processo verbale di CONTROLLO COMPLETO di tutto il materiale della procedura di cui sopra 

VERBALE DI CONTROLLO TOTALE 

La ditta ha provveduto alla consegna della documentazione a comprova delle caratteristiche tecniche relative alle prestazioni e ai requisiti funzionali 

di cui Capitolato Tecnico per tutto il materiale oggetto della procedura 

Sono state verificate tutte le apparecchiature consegnate e ne è stata controllata la corretta installazione durante l’esecuzione dei lavori di 

installazione. 

Sono stati verificati i livelli segnale e la copertura delle aree interessate al progetto per garantire il corretto funzionamento delle apparecchiature 

installate laddove richiesto 

Sono stati esplosi e verificati i software e i pacchetti applicativi facenti parte della dotazione prodotti in verifica laddove richiesto 

Si è proceduto alla verifica di corrispondenza del materiale con le tipologie, caratteristiche e funzionalità dichiarate in sede di offerta e/o indicate 

nel Capitolato Tecnico. 

È stata verificata la presenza delle dichiarazioni ambientali DNSH e CAM per le categorie di prodotti che lo richiedono 

Alla fine delle prove e delle verifiche di cui sopra si è riscontrato: 

- Tutti i prodotti oggetto della procedura sono risultati corrispondenti a quanto indicato negli atti di gara 

- Tutti i prodotti oggetto della procedura sono risultati correttamente installati e funzionanti 

- Tutti i prodotti oggetto della procedura sono risultati in regola con la normativa ambientale 

- Tutti gli atti della procedura sono risultati coerenti 

- È stata verificata la perfetta corrispondenza dei valori economici tra quanto indicato nella procedura e quanto risultante dai documenti 

di gara 

 

Il verificatore della conformità 

     ______________________________________ 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Allegato 5: Format VERBALE DI VERIFICA FINALE DELLA CONFORMITA 

CARTA INTESTATA DELLA SCUOLA 

 

OGGETTO: VERIFICA FINALE DELLA CONFORMITA Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - Componente 1 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next generation 

classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 

CNP: __________________ 

CUP: ___________________ 

CIG: (solo se è per una specifica procedura e non per tutto il progetto) 

 

ESTREMI DELL’INCARICATO: 

- Verificatore della conformità prof./dott./ing./arch.____________________ C.F.__________ 
- Lettera di incarico/contratto prot. n°____________ del__________ 
- Data della verifica finale ____________________ 
- Comunicazione al RUP del giorno della verifica finale prot. n°_____ del_______ 

 

SOGGETTI INVITATI ALLA VERIFICA FINALE: 

- Responsabile unico di Progetto Dirigente Scolastico _____________________ 
- Direttore dell’esecuzione (se nominato) prof./dott./Ing./Arch.______________ 
- Rappresentate legale della Ditto Fornitrice o suo delegato sig.____________ 
- Altri_______________________ 

 

SOGGETTI PRESENTI ALLA VERIFICA FINALE: 

- Responsabile unico di Progetto Dirigente Scolastico _____________________ 
- Direttore dell’esecuzione (se nominato) prof./dott./Ing./Arch.______________ 
- Rappresentate legale della Ditto Fornitrice o suo delegato sig.____________ 
- Altri_______________________ 

 

ESTREMI DELLA PROCEDURA: 

 Determina di indizione prot. n°_______ del_______ per un valore a base d’asta di euro______ 

 Determina di Affidamento prot. n° _______ del_______ per un valore effettivo di euro_______ 

 Affidamento avvenuto tramite ____________________ su MEPA ai sensi dell’art. 50  

comma 2 del Dlgs 36/2023 n° prot. /ID _______  

 Stipula/ contratto prot. /ID n°_______ del_______ 

 Capitolato di Gara approvato con determina prot. n°______ del _________ 

 Disciplinare di gara approvato con determina prot. n°______ del________ 

 Fornitore affidatario ditta: _______________________ P.I._____________ valore affidamento euro _________ 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 RUP Dirigente Scolastica dott._________________ 

 

DOCUMENTI DI RIFERIMENTO DI TUTTO IL MATERIALE OGGETTO DELLA PROCEDURA: 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Documento di Trasporto n° __________________del_________________ 

 Fattura/e relativa alla intera fornitura n°_________ del__________ valore della fattura al netto dell’IVA euro_________ 

 Fattura/e relativa alla intera fornitura n°_________ del__________ valore della fattura al netto dell’IVA euro_________ 

 Fattura/e relativa alla intera fornitura n°_________ del__________ valore della fattura al netto dell’IVA euro_________ 

 Documentazione tecnica del materiale ai sensi della normativa vigente 

 Valore del materiale dell’INTERA FORNITURA euro_______ 

MATERIALE OGGETTO DELLA VERIFICA DI CONFORMITA’ FINALE  

Q.tà Prodotto DDT Valore come da offerta economica 

    

    

    

    

    

    

 

VERBALE DI VERIFICA FINALE 

 

L’anno __________il giorno ___ del mese di _______ alle ore _______ presso l’istituzione scolastica _____________________ io 

prof./dott./ing./Arch. _____________________ nominato verificatore della conformità ai sensi del Dlgs. 36/2023 art. 116, alla presenza dei soggetti 

intervenuti di cui sopra, procedeva a redigere il processo verbale FINALE di verifica della conformità del materiale di cui sopra. 

La ditta ha provveduto alla consegna della documentazione a comprova delle caratteristiche tecniche relative alle prestazioni e ai requisiti funzionali 

di cui Capitolato Tecnico DI TUTTO il materiale oggetto della verifica  

Sono state verificate tutte le apparecchiature consegnate e ne è stata controllata la corretta installazione durante l’esecuzione dei lavori di 

installazione. 

Sono stati verificati i livelli segnale e la copertura delle aree interessate al progetto per garantire il corretto funzionamento delle apparecchiature 

installate laddove richiesto 

Sono stati esplosi e verificati i software e i pacchetti applicativi facenti parte della dotazione prodotti in verifica laddove richiesto 

Si è proceduto alla verifica di corrispondenza del materiale con le tipologie, caratteristiche e funzionalità dichiarate in sede di offerta e/o indicate 

nel Capitolato Tecnico. 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

È stata verificata la presenza delle dichiarazioni ambientali DNSH e CAM per le categorie di prodotti che lo richiedono 

Alla fine delle prove e delle verifiche di cui sopra si è riscontrato: 

- Tutti i prodotti   sono risultati corrispondenti a quanto indicato negli atti di gara 

- Tutti i prodotti oggetto della procedura sono risultati correttamente installati e funzionanti 

- Tutti i prodotti oggetto della procedura sono risultati in regola con la normativa ambientale 

- Tutti gli atti della procedura sono risultati coerenti 

- È stata verificata la perfetta corrispondenza dei valori economici tra quanto indicato nella procedura e quanto risultante dai documenti 

di gara 

 

Il verificatore della conformità 

     ______________________________________ 

 

 

I soggetti intervenuti 

 

1) _________________________ 

2) _________________________ 

3) _________________________ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Alegato 6: Format CERTIFICAZIONE DI VERIFICA DELLA CONFORMITA  

CARTA INTESTATA DELLA SCUOLA 

 

OGGETTO: CERTIFICAZIONE DI VERIFICA DELLA CONFORMITA Piano Nazionale Di Ripresa E Resilienza - Missione 4: Istruzione E Ricerca - 

Componente 1 Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università Investimento 3.2: Scuola 4.0 - Azione 1 - Next 

generation classroom – Ambienti di apprendimento innovativi 

CNP: __________________ 

CUP: __________________ 

CIG: __________________ 

 

ESTREMI DELL’INCARICATO: 

 Verificatore della conformità prof./dott./ing./arch.____________________ C.F.__________ 

 Lettera di incarico/contratto prot. n°____________ del__________ 

 Data della verifica finale ____________________ 

 Comunicazione al RUP del giorno della verifica finale prot. n°_____ del_______ 
 

ESTREMI DELLA PROCEDURA: 

 Determina di indizione prot. n°_______ del_______ per un valore a base d’asta di euro______ 

 Determina di Affidamento prot. n° _______ del_______ per un valore effettivo di euro_______ 

 Affidamento avvenuto tramite ____________________ su MEPA ai sensi dell’art. 50  

comma 2 del Dlgs 36/2023 n° prot. /ID _______  

 Stipula/ contratto prot. /ID n°_______ del_______ 

 Capitolato di Gara approvato con determina prot. n°______ del _________ 

 Disciplinare di gara approvato con determina prot. n°______ del________ 

 Fornitore affidatario ditta: _______________________ P.I._____________ valore affidamento euro _________ 

 RUP Dirigente Scolastico dott._________________ 

ELEMENTI CONTRATTUALI: 

 Data di stipula/sottoscrizione contratto __________________ 

 Data di avvio della esecuzione_________________ 

 Tempo contrattuale di esecuzione della prestazione 

 Tempo effettivo di esecuzione della prestazione 

 Data finale della esecuzione come rilevata dal documento consegnato al RUP dall’operatore economico________ 

 

 

 

 



 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

ESTREMI ECONOMICO/FINANZIARI: 

 Importo oggetto dell’affidamento al netto dell’IVA così come desunto dai documenti della procedura, euro______________- 

 Importo del materiale consegnato e verificato, al netto dell’IVA, desunto dall’offerta economica dell’operatore economico, 

euro_____________ 

 Eventuale importo per materiale difforme, non funzionante, non consegnato o comunque reso a qualsiasi titolo, al netto dell’IVA, 

euro___________ 

 Importo eventuali pagamenti in acconto, al netto dell’IVA, concordati in sede di contratto, euro____________ 

 Importo al netto dell’IVA da corrispondere a saldo della prestazione, euro________ 

CERTIFICAZIONE DELLA CONFORMITA 

 

L’anno __________il giorno ___ del mese di _______ alle ore _______ presso l’istituzione scolastica _____________________ io 

prof./dott./ing./Arch. _____________________ nominato verificatore della conformità ai sensi del Dlgs. 36/2023 art. 116,  

 

VISTO i documenti di cui in premessa 

VISTO il processo verbale di controllo prot. n°_____ del_______ 

VISTO il processo verbale di controllo prot. n°_____ del_______ 

VISTO il processo verbale di controllo prot. n°_____ del_______ 

VISTO il processo verbale finale di verifica, controfirmato da tutti i presenti al CONTROLLO  

prot. n°_____ del_______ 

VISTO la corrispondenza dei valori economici desunti dagli atti di gara 

VISTO la corrispondenza degli stessi con la documentazione contabile/amministrativa 

CERTIFICA 

La verifica della conformità della procedura in oggetto 

Il presente certificato si trasmette al RUP che provvederà ad inviarlo in copia all’operatore economico. 

Il certificato dovrà essere restituito entro 15gg. firmato per presa visione e accettazione. 

Solo dopo la restituzione si potrà dare seguito al pagamento del materiale oggetto del presente certificato 

 

        Il verificatore della conformità 

 

       _______________________________________ 
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